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Förord
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est.
Vivamus a tellus. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy pede. Mauris et orci. Aenean nec lorem.
In porttitor. Donec laoreet nonummy augue. Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. Mauris eget neque at sem venenatis eleifend. Ut nonummy.
Fusce aliquet pede non pede. Suspendisse dapibus lorem pellentesque magna. Integer nulla. Donec blandit feugiat ligula. Donec hendrerit, felis et imperdiet euismod, purus ipsum pretium metus, in lacinia nulla nisl eget sapien.
Donec ut est in lectus consequat consequat. Etiam eget dui. Aliquam erat volutpat. Sed at lorem in nunc porta tristique. Proin nec augue.


Sammanfattning
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amet commodo magna eros quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus.
Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharetra nonummy pede. Mauris et orci. Aenean nec lorem. In porttitor. Donec laoreet nonummy augue.
Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. Mauris eget neque at sem venenatis eleifend. Ut nonummy. Fusce aliquet pede non pede. Suspendisse dapibus lorem pellentesque magna. Integer nulla.
Donec blandit feugiat ligula. Donec hendrerit, felis et imperdiet euismod, purus ipsum pretium metus, in lacinia nulla nisl eget sapien. Donec ut est in lectus consequat consequat. Etiam eget dui. Aliquam erat volutpat. Sed at lorem in nunc porta tristique.
Proin nec augue. Quisque aliquam tempor magna. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Nunc ac magna. Maecenas odio dolor, vulputate vel, auctor ac, accumsan id, felis. Pellentesque cursus sagittis felis.
Pellentesque porttitor, velit lacinia egestas auctor, diam eros tempus arcu, nec vulputate augue magna vel risus. Cras non magna vel ante adipiscing rhoncus. Vivamus a mi. Morbi neque. Aliquam erat volutpat. Integer ultrices lobortis eros.
 

[bookmark: _Toc161167041]Rubrik på första kapitlet
Ingress – Video är ett kraftfullt sätt att få fram ditt budskap. När du klickar på Onlinevideo kan du klistra in den inbäddade koden för den video du vill lägga till. du kan också skriva ett nyckelord om du vill söka online efter den video som passar ditt dokument bäst.
Normal – du kan ge dokumentet en professionell utformning med matchande design för sidhuvud, sidfot, försättsblad och textrutor i Word. du kan till exempel lägga till ett matchande försättsblad, sidhuvud och marginallist. Klicka på Infoga och välj sedan de element du vill använda från olika gallerier.
Normal nytt stycke – du kan ge dokumentet en professionell utformning med matchande design för sidhuvud, sidfot, försättsblad och textrutor i Word. du kan till exempel lägga till ett matchande försättsblad, sidhuvud och marginallist. Klicka på Infoga och välj sedan de element du vill använda från olika gallerier.
[bookmark: _Toc129767123][bookmark: _Toc161167042]Rubrik 2
Teman och formatmallar kan också vara till hjälp för att skapa ett samordnat dokument. När du klickar på Design och väljer ett nytt tema ändras bilder, diagram och SmartArt-grafik för att matcha det nya temat. När du använder formatmallar ändras dina rubriker så att de passar till det nya temat.
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Spara tid i Word med nya knappar som visas där du behöver dem. Om du vill ändra hur en bild passar in i dokumentet klickar du på den. En knapp för layoutalternativ visas bredvid bilden. När du arbetar med en tabell kan du klicka där du vill lägga till en rad eller en kolumn. Klicka sedan på plustecknet.
Rubrik 4
Att läsa är också enklare i den nya läsvyn. du kan dölja delar av dokumentet och fokusera på de delar du vill arbeta med. Om du behöver avbryta läsningen innan du kommit till slutet kommer Word automatiskt ihåg var du var – även på en annan enhet
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Punktlista, nivå 1
1. Punktlista, nivå 1
Punktlista, nivå 2
Punktlista, nivå 2
Punktlista, nivå 3
Punktlista, nivå 3
Numrerad lista
1. Numrerad lista, nivå 1
Numrerad lista, nivå 1
Numrerad lista, nivå 2
Numrerad lista, nivå 2
Numrerad lista, nivå 3
Numrerad lista, nivå 3
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Tabellerna har några olika funktioner som man kan klicka ur eller i. Här nedan visas rubrikrad, första kolumn, summarad.
	Rubrik rad
	Rubrik rad
	Rubrik rad
	Rubrik rad

	Första kolumn
	100
	400
	500

	Första kolumn
	100
	400
	500

	Första kolumn
	200
	800
	1 000

	Summa rad
	400
	1 600
	2 000
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Här nedan ser du resultatet av färgtemat i mallen. Vi visar även hur Word plockar upp nyanser av de sex temafärgerna genom att visa exempel på diagram med 12 färger.
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Serie 1	Kategori 1	10	Serie 2	Kategori 1	10	Serie 3	Kategori 1	10	Serie 4	Kategori 1	10	Serie 5	Kategori 1	10	Serie 6	Kategori 1	10	
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